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PROCEDURA L'~ITAHA PRIYr'ID MODUL DE UTILIZARE PENTRU FIECARE 
INSTRUMENT DE DATORIE PUBLICA CONTRACTAT DE MUNiCIPIUL BUCURESTI 

1. 	 IMPRUMUTURI DE LA BANcILE COlVlERCIALE SI DE LA ALTE I~STITUfII DE 
CREDIT 

1.1. 	subimprumut - finanlare rambursabWi cxterna contractatii. de stat prin Ministerul Finanlelor 
Publice ~i transferata catre sublmprumutatul Municipiul Bucure~ti. prin Acord de lmprumut 
subsidiar (AJ,S,) 

Activitlifi privind utillzarea 
RcsponsabUi

f-_..::fi:::n:::a=utJirii rambursabileexterne· subimprnmut---r.w~~~~__....... ----;____-I 

1) Propune anual la Direclia Bugel includerea In bugCIUllO Upni:atea . d(C bnpl:mentarc G)a

p". I ' B 'r d 'I d' b' 	 rOlcctu lUI cons/lltllia prm DMumclplu UI ucurc~tl a Ion un or In su Imprumut, .. 'd" d . !' ' 
pcntru implcmcntarea proiectului : ~r1m Irecll~ad pC .SPteela ltate a 

IV anageru UI e rOlec 

2) In cazul plafilor efeetuate din contul! conturile in lei 
 i 

.. sau valula ale subimprumutului: ! 

- 2.1 Inilierea pHiliior din ~s"'u7b-::-lm-p-r-u-m-u-t,--a-"fe'-r-en-t-e-iI---------------; 
implement~rii proiectului, prin transmiterea la 

Direclia Management Proiecte ~i Finant~ri Externe a 


Unitatea de Implementare a
Propunerilor de angajare a unci cheltuieli, • 

Proieetului prin direc\ia de
Angajamcntelor bugetare individuale I globale ~i 

specialitate a Managerului de ..OrdonantariIor de plata afcrente pllllilor, impreuna !Proiect
cu situatia actualizatll a platilor pe surse de finanlare 

~i cu toalc documenteie justificative necesarc 

efectuarii plii~i 


2.2Verificare lncadrare valoare plali In limitelevalorii i 
sUbimprumutului astfd: ~ 

a) In situalia In care plata nu se incadreaza in valoarea 
subimprumutului, documentele fumizate de UIP se ° Direc\ia Generala Dezvoltare ~i! 
retumeazii In vederea efectuarii coreliirilor necesare; Investi~i Direqia Management 

b) 	In situalia In care plata so Incadreaz.a iIi valoarea ; Proiecte ~i Finanlari Externe 
sublmprumutului, doeumentele fumizate de UIP so i 
transmit la Directia Generala Economica in vederea 
etectuarii plalii 

2.3 	 Efectuarea pla\ilor din sublmprumut, aferente 

implementarii proiectului, pc baza documcntclor 

justificative transmise de Unitatea de lmplementare 
 • Direc\ia GeneraIa Eeonomica 
a Proiectului, eu respectarea Imuror prevederilor 
legale In vigoare ·.. 2.4 Transmiterea extrasclor de cont catre UIP ~i Direclia 

, Management Proiecte ~i Finan\ari Exteme, dupa • 	 Direqia Generala Economicll r 
efectuarea plaiii 

3) in cazul p1lililor din subimprumut, efecl1llale direct 
de caire Finantator (tragere direct.=ii),-;::_~____-+_-:-:--:___-:-_::--:-____--j 

3.1 	 Inilierea plalilor prin transmiterea la: • Unltatea de Implementare a! 
• 	 Direqia Generala Economica a Propunerilor de Proiectului prin direclia de' 
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," ---a-n-g-a7ja-r-e-a--u-n-e7"i-c7"h-eICCtu""i;--e"Ii-,-cA:-n-g-ajam-e-ntel:-o-r'!--s-pe-c-;i-a"'lit-a-te--a ManageruJui de' 

i bugetare individuale ! gJobale ~i OrdonanjArilor , Proiect 
de plata aferente plalilor, Impreuna cu toate I 
documenteJe justificative necesare; 

• 	 Direclia Management Proiecte §i Finanliiri i 

Externe a facturilor §i documentelor justificative 


r:	
i 

, pentl'U efectuarea tragerii dirccte :.2 Transmiterea laFinantator a cererii de tragcre, I 
facturilor fiscale §i documentclor justificative,· Direclia Generala Dezvoltare §i 
primite de Unitatea de Implementare a Proiectului, • Investi!ii - Directia Managemenl 

! cu resp<::ctarea (ulurar prevederilor legale Invigoare i__P_ro_i_cc_I_C_§_iFinanjAri Externe 

• 	 Unitatca de Implementare a 
Proiectului prin direciia de4) 	 Evidenta la zi a tuturor pliililor din contul ! conturile In 
specialitate a Managerului de 

I 

lei 	 sau valuta ale sublmprumutului, realizate pentru Proiect 
I, 

·,15) :::~~":: :"::::~:~~~":::::i::"::~ .: ~~:i~:":, 1"lmp:::::"": i 
bancare aferente conturilor In lei sau In valuta ale • Proiectului prin directia de I 

specialitatc a \1anagerului de! 
. sUblmprumutului ~i luarea masurilor pentru plata
i 	 Proiect, In baza datelor furnizatc comisioanelor:;1 spezelor bancare de la bugetullocal (in 

cazul in care lolalul aceslOra esle mai mare decdl de Direqia Generala Economicll 
• 	 Consultantul In managementulL 	 ======;-:--_==+_=.... lolalul dobdnzilor) prro:..:i..:.ec::,:t:=u::lu:;:i________---1 

: 6) Pastrarea evidentclor financiar-contabile pentru' 
. gestionarea fondurilor In lei sau val uta . aferente • Directia Generala Economicii ­
isublmprumutului Direclia Financiar Contabilitate i 

1} 	 • Unitatea de Implemen~~ ActuaJizare ~i semnare Planuri de finantare ale: 	 ~::.~ ,.,: i , . Proiectului prin directia de: 
proiectului, ca urmare a modificarilor adusc la Anexa i specialitate a Managerului de i 

Descrierea lehnicii a proieclului din contractuI de' 	 ,
Proiect 	 :

finantare sau ea urmarc a modificiirii schemei de 
• 	 Consultantul In managementul i,finanlare a proicctului 

roiectului 
8) 	 Realizare demersuri pentru lncheiere Act aditional la 

A.I.S. I Amendament la Contract finan!are ca unnare a • Direc\ia Generalii Dezvoltare ~i i 

modificarilor aduse fa Anexa Deserierea lehnicii a I Investilii Direclia Management! 
proieetului din contractul de finantare sau ca unnare a : Proiecte ~i FinanjAri Externe 
modificarii schemei ~e finantare a pr(li:..;c..;;c.;.ctu'Ol",uc..i --;;c-­

9) 	 Dupa cheltuirea integraHi a fondurilor aferentej~-' 

sublmprumutului, ini\ierea confonn prevederilor A.I.S., : 

a viramentelor aferente dobanzii bonificate la conturile 
 • 	 Unitatea de Implementare asublmprumutului* catre bugetul de stat, prin 

Proiectului prin direc\ia detransmiterea la Direc\ia Generala Economica a. 
specialitatc a Managerului dePropunerilor de angajare a unci cheltuieIi,· 
ProiectAngajamentelor bugetare individuale .! globale, 


Ordonanliirilor de plata ~i documentelor justificative din 

care reiese valoarea aterenta dobiinzii bonificate 


110) Reafizarea confonn prevederilor A,LS., a pla~lor catre 
i bugetul de stat afcrente dobiinzii bonificate la conturile •• Direc\ia Generala Economica 

' ___ s_ublm~ru.:r'~tului:,~ P,c _~_~a_d~cumentelor de pl::;:a~ta~i.:;._;;._=_;:;;;;;:::;;;=;;:::::::.:;_;:;;;;:;;;;:;;;;;:::;;:::;:;;;=_;:;_.::::_.--' 
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transmise de Unitatea de Impl a Proiectului 

11) La fillalizarea proiectului, actualizare ~i semnare 
Planuri de finantare ale proiectului 

12) Transmiterea la finantator a planurilorde finantare 
L.... actualizate, ale proiectului 

• 	 Unitatea de lmplementare a 
Proiectu Iui prin direqia de· 
specialitate a Managerului de 
Project 

• 	 Consultantul In managementul 
proiectului 

• 	 Direclia GeneraIa Dezvoltare ~i 
lnvestilii - Direclia Management 
Proiectc ~i FinanI1iri Exteme 

* Dobdnda bonificatii la conturile subfmpnlmutulU/: soldul favorabil inregistrar la contul / 
conturile in lei sau valuta ale subimprumuwlui fa jina/izarea pro/eelului, in care se bonifica doMuda 
§i se debiteazii com/sloane .1 speze bancare. 
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1.2. imprnmnt direct .. finanlare rambursabilli contractatli direct de unitatea administrativ­
teritoriala Municipiul Bucure~ti, In baza garanliilor proprii 

-----;-:;-:-:-::-c;--;--;--~"·~·"--·-"-'---r"-~"---- -----,
Activitati privind ntilizarea 

I finantarii rambnrsabile - 1m rumn! direct Responsabili 

, 1 	 I I· Gnitatea de Implementare a , 1) Propune anual a Direcjia Buget inc uderea In bugetul • 
I, Municipiului Bl1cure~ti a fondurilor aferente! Proieetului (cansU/uilli prin DPG), 
, I . d . I ' prin direcjia de specialitate a 
i"" 	 Im,p,rumutu Ul ireet, pe"ntru Im",p eme,n,_t.a_r.ea proie.c"tului I _. ,Managerului de Proiect 
I 2)fu cazul pllitilor efectnate din cOlltnl I contnrile 71n-+.- ­
i~., lei sau valutil ale imprumutului: 

2.1 	 Ini\ierea plalilor din .,' imprumutafcl'ente+---·-..--··.. 

implementarii proiectului, prin transmiterea la 

DireC\ia Management Proiecte ~i Finan\liri Exteme 


• 	 Vnitatea de lmplementare a a 	 Propunerilor de angajarc a unei cheltuieli, 
Proiectului prin directia deAngajamentelor bugetare individuale I globale ~i 
specialitate a .:Ylanagerului deOrdonantarilor de platli aferente plalilor, lmpreuna ' 
Proiect cu situatia actuaJizata a pllllilor pe surse de 1 


finan!are 9i eu toate documentele justitlcative i 


_~--=,n:.:e~ce:;;sare efectuarii platH 
 m __,' 

2.2 Verificare incadrare valoare pIlip In limitele valorii 

Imprumutului astfel: ' 


a) 	 In situalia in care plata nu se incadreaza In valoarea 

imprumutului, documentele furnizate de VIP se 
 • Direclia Generala Dezvoltare ~i 
retumeaza in vederea efectuarii corelarilor necesare: Investitii - Direc\ia Management 

b) In situalia in care plata se incadreazi in 'valoare~ Proiecte ~ i Finan\liri Exteme 
lmprumutului, documentele fumizate de UlP se 
transmit la Direclia GeneraIU Economici11n vederea 
efeetulirii plalii 

'--2,3 Efeetuarea=p-;I-=-1il-;i'l;-o-r-d""'"iC"'n' lrnprumui, aferentc-I' 
implemcnlarii proiectului, pc baza documentelor , 
justificative lransmise de Unitatea de Implementare i • Di_Grn.,I!E,,"omicli ~ 
a Proiectului, eu respectarea tuturor prevederilor ' 

legale in vigoare ! 


If-:--:;;2;-.4:-;;T:::r"an:'::s:':m":I;':'·terea extraSelor de cant catre UIP ~i! 

Direclia Management Proiecte ~i Finanlari Exteme, Direclia GeneraJa Economica ' 

' dupa efectuarea platii ! 
i • 

I; 3) in cazul pliitilor din imprumut, efectuate direct de i 

Proiect• 	 Direclia Management Proiecte ~i Finantari i 

Externe a faclurilor ~i documenlclor 
justificative pentru efectuarea tragerii directe 

dUre Finantator (tragere directil): 
1---"-=--.,.--,,--,-,.-,--,-;-------;;----:---- ­

3.1 	 Inilierea plalilor prin transmiterea la: 
• 	 Direclia Generala Economica a Propunerilor de 

angajare a unei cheltuieli, Angajamentelor 
bugetare individuale I globale ~i Ordonanlitrilor 
de plata aferente plil(i1or, impreuna eu toate 
dQcumentele justificative necesare; 

'-~..----------I 

• 	 Unitatea de Implementare a 
Proiectului prin direclia de 
specialitate a .:Ylanagerului de 
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1 
'~2 Tni~smiterea la Finan\ator a cereri; -detragere, .~.-~.. ..-' 

facturilor fiscale ~i documentelor justificative - DircClia Generala Dezvoltarc ~i 
primite de Unitatea de Implementare a Proiectului, ; Investilii - Direclia Management 
eu respectarea tuturor prevederilor legale In Proiecte ~i Finan\iiri Externe 

: 4) EVid:::a~: zi a "'" I; ~::~:'"i d, Pri~mp,:~,:"---;:tuturor pla\ilor din conturi." in ,,; 
valuta ale Imprumutului, realizate pentru specialitate a Managerului de 
implementarea proiectului, corelate ell; extrasele de Proiect 
cont I _ Consultantul in managementul 

Jlui 

• Unitatea de Implementare a5) Evidenla la zi a doMnziior ~i eomisioonelorlspezelor 
Proiectului prin direclia de

boneore aferente conturilor in lei sau in valutli ale 
specialitate a Managerului deimprumUluiui ~i luarea masurilor pentru plata 
Proiect, In baza datclor tumizate eomisioonelorlspezelor boneore de la bugetul local, in . 
de Direc\ia Generala Economic!! 

cazuI In care totalul acestora este mai mare dedt i 
Consultantul in managementultotalul dobilnzilor I • 

-:c:--=::-c-~..--.~c;---c- ;--_-:;_~~____;_~___-t_--"p-'-ro:...i:.ce.:...ctu:c:l:...u:...i__~.______--I 
. 6) ~ P!!strarea evidentclor financiar-contabile pentru I. 

gestionarea fondurilor In lei sau valutii aferente: DircC1ia General!! Economica 
· Direc\ia Financiar Contabilitate imprumutului 
, 

Unitatea de Implementare a 
I'. Proiectului pdn direqia de 

proiectului, ea urmare a modifici\rilor aduse la 
7) Actualizare ~i semnare Planuri de finanlare ale 

specialitate a Managerului de 
Descrierea tchnicii a proiectului sau ea urmarc a Proiect 

modifidirii schemei de finanlare a proiectului 
 • Consultantul In managementul 

proiectului 
Unitatea de Implementare a1')-L-a-fi-m-a-l-iz-a-re-a-p~rOl-.e-c-tU-I-U-i,-a-c-tu-a-li-z-ar-e-~-i-se-m-n-a-r-e+·­ Proieetului prin direclia de 
spccialitate . a Managerului de 

Planuri de finanlare ale proiectului (doca este cazuf) Proiect 

I­ Consultantul In managementul I· 

.._._..~. __ ! -L:':';:;:'::":':':'':'::':''_________.. ..__ proiectului -'. 
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2. GARANTII LOCALE 

2.1. finan!ari 	 rambursabile externe contractate de stat ~i subimprumutate institufjilor 
publice de interes local! regiUor autonome de interes local ale Municipiului Bucure~ti 
(prin Acord de imprumu/ subsidiar - A.ZS.), avand garantia unitali; administrativ-teritoriale 
Municipiul Bucure~ti 

Activitiiti privind utilizarea 
Responsabiii

garantiei locale - sublmprumut I' 

Unitatea de Implementare aI 	 •• 1) Propune anual include rea in bugetul institutiei I regiei a i Proiectului de la nivelul 
fondurilor din sublmprumut, pentru implementarea, institutiiIor I regiilor autonome de 

1proiec\ului 	 interes local ale Municipiului 
Bucure~0 (VIP)L---,---,---"",==+

• 2) 	 Ini\icrca ~i realizarea plli\ilor din sublmprumut,: 
Unitatea de Implementare a'aferente implementarii proiectului, eu respcctarea; • 
Proiectului 	 !tuturor revederilor Ie ale in vi oare 

I 3) Evidenta la zi a tuturor pUitilor din contul! conturile In I 

lei sau valuta ale sublmprumutului, realizate pentru : • Unitatea de Implementare a 
implementarea proiectului, cordate cu extrasele de; Proiec\uiui 

· cont
I4)Ev";i"d-en-ta-l~a-z-i~a-d~o'~bc-a""n-z-'i1c-or-~f£o;nisioanelor!speze!or 	. 

• Unitatea de rmplementare a:
bancare aferente conturilor In lei sau In valuta ale: 

Proiectului 
:..-...:::s~ublmprumutului. 	 ....-+;1--'---- ~ 
I

5) 	 pastrarea eviden\elor finallciar-contabile pentru 
Unitatea de Implementare al; 	 gestionarea fonduri lor In lei sau valuta aferente i • 
Proiectului

; sublmprumutului .. ' 
16)Actualizare ~i semnare Planuri de finan\are ale I' 

proiectului, ca urmare a modificarilor aduse la Anexa . Un!'tatea jI 	
• ,~_de I_m",p,_le_ment_a_re_, 	 Descrierea lehnica a proiectul,,! din contractul de i ____ __ __ aProiectuluifinantare sau ca urmare a modificarii schemei de' 

finan!are a proiectului . 	 .~.,; ." 
Unitatca de Impiementare a I 
Proiectului de la nivelul 

7) Realizare demersuri pentru lncheiere Act adi!ional la ; instilU/ii1or I regiilor autonome de i 

A,I.S, I Amendament la Contract finantare, ca urmare a I intcres local a Municipiului: 
modificiirilor aduse la Anexa Descrlerea tehnica a; Bucure~ti (UIP) I 
proiec/uiu! din contractu I de finantare sau ca urmare a i. Directia Generalli Dezvoltare ~i: 

i modificarii schemei de finan/are a proiectului Investilii - Direcpa Management 
' Proiecte ~i Finanlari Ex\erne din 

i 

I 

, "'_______.___________~: cadrul P',..M",B::::.:,.;___--- ­L 	 I 
· 8) 	 La finalizarea proiectului, actualizare ~i semnare. U' t d 

IrnplementarePI 'd Ii I' l'(d" l) ,;. mtaea e anun, e ma~tare a c prOiectu Ul aca este cazu ~! ~oiectului 

transmltere la Fmantator 


. ,.-~.-. --- ­.. 
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2.2. finanlliri rambursabile contractate direct de institutiile publice de in teres local! regiile 
autonome de illteres local ale Municipiului Bucure~ti, avand garantia unitalii 
administrativ-teritoriale Municipiul Bucure~ti 

Activitliii privind utilizarea 
Responsabiligaranlici locale - imprumut direct 

• 	 Unitatea de Implementare a 
Proiectului de la nivelul1) 	 Propune anual includerea in bugetul institutiei / regiei a 
institu~iilor / regiilor autonome de fondurilor din lmprumut, pentru impicmcntarea proiectului 
interes local ale Municipiului 
Bllcure~ti (VIP) 

• Unitatea de Implementare a 
2) Inilierea ~i realizarea plalilor din imprumut, aferente Proiectulu; de la nivelul 
implementarii proiectului, eu respectarea tuturor instituliilor / regiilor autonome de 
prevederilor legale in vigoare interes local ale Municipiului 

~; o,'~.. c··········; ___--~~--~--__~~~--,,--B~uc~u~re~:~~tti~{UI~P1)---------_____ 
3) Evidenja la zi a tuturor plalilor din conturile in lei sau 

• 	Unitatea de Implementare avaluta ale imprumutului, realizate pentru implementarea 
Proiectuluiproiectului, corelate en extrasele de cont 


4) Evidenta la zi a dobdnzilor ~i comisioanelor aferente 
 • Unitatea de Implementare a 
conturilor in lei sau In val uta ale lmprumutuIui Proiectului 

5) Piistrarea eviden\elor financiar-eontabile pentru 
 • 	 Unitatea de Implementare agestionarea fondurilor In lei sau val uta aferente 

ProiectuluiImprumutului 
6) Actualizare ~i semnare Planuri de finanlare ale 
proiectului, ca urmare a modificlirilor aduse la Descrierea • Unitatea de Implementare a 
tehnica a proiectului sau ca urmare a modifici'lrii schemel Proiectului 

de finanlare a proiectului 

7) Realizare demersuri pentru lncneiere Amendament la 


• 	 Directia Generala Dezvoltare ~icontract de finan!are, ca urmare a modificarilor aduse Ia 
lnvestilii Direc!ia Management Descrierea tehnica a proiectului sau ea urmare a 
Proieete ~i Finanliiri Exteme 

modificarii schemei~efin:::a::n:rla=r;::e...:a~pcr:.::o::ie:cc:.:tu=lu::i______+ _________________________-1 

8) 	 La finalizarea proiectului, actualizare ~i semnare • Unitatea de Implementare a 
Planuri de finantare ale proiectului (daci'i este cazul) Proiectului 

• Directia Generall1 Dezvoitare ~i 
9) Transmiterea la finantator a planurilor de finantare Investitii - Direclia Management 
actualizate ale proiectului Proiecte ~i Finant!lri Exteme din 

cadrul PMB 
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